
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

Mit unseren ORGANIC POWER DRINKS unterstützen wir Menschen in ihrem aktiven, gesunden und nachhaltigen 
Lebensstil. Unsere Produkte sind bio & vegan aus Überzeugung. Wir stehen für einzigartige Wohlfühlmomente. 
Weltweit wollen wir Menschen mit unseren Geschmackserlebnissen begeistern.  

Steig bei uns ein und bereichere mit Deinem Fachwissen ab sofort unser schnell wachsendes Unternehmen am 
Standort Reichenschwand bei Nürnberg als: 

Vertriebsassistenz / Innendienstmitarbeiter (m,w,d) 
 
 
DEINE AUFGABEN: 

¥! Verantwortung der Stammdaten-, Preis und Konditionspflege sowie des Reportings aller Zentralkunden im 
ERP-System 

¥! Abwicklung aller auftragsadministrativen Aufgaben im operativen Zentralkundengeschäft 
¥! Steuerung und Klärung aller logistischen Sachverhalte in Bezug auf das Zentralkundengeschäft 
¥! Betreuung der Kunden aus dem Innendienst heraus (Einkaufsassistenten & Disponenten) 
¥! Controlling der Umsetzung und Einhaltung aller Zentralkunden-Absprachen (in Zusammenarbeit mit dem 

Vertriebsleiter und Key Account Managern) 
¥! Administrative Abwicklung von Messen, Durchgängen und Vertriebsaktionen  

 
  

WAS DU MITBRINGEN SOLLTEST: 
¥! Eine selbständige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise sind für dich Standard 
¥! Ausgeprägte Kundenorientierung und Teamplayerfähigkeiten  
¥! Du besitzt ein verbindliches, sympathisches und überzeugendes Auftreten bei Kunden 
¥! Ein sicherer Umgang mit gängigen Office Anwendungen und ERP-Systemen ist für dich alltäglich sowie die 

Bereitschaft dich in neue Programme einzulernen 
¥! Du hast eine Ausbildung im Einzel- oder Großhandel oder als Büro-/Industriekaufmann (oder 

vergleichbares) erfolgreich abgeschlossen und/oder mindestens 3 Jahre Berufserfahrung 
¥! Du bist verhandlungssicher in Englisch in Wort und Schrift  
¥! Du besitzt Kreativität im Umgang mit Problemen und Bereitschaft, Prozesse mit aufzubauen und zu 

etablieren 
 

Dich reizt die Aufgabe? Dann sende uns bitte Deine vollständige und aussagekräftige Bewerbungsunterlage mit 
Deiner Gehaltsvorstellung und dem frühestmöglichen Eintrittsdatum an: 
Kloster Kitchen – Eine Marke der curameo AG 
Silvia Hartan - HR 
Hersbrucker Str. 23 | 91244 Reichenschwand 
silvia.hartan@klosterkitchen.com | klosterkitchen.com 

 


